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Krotki opis funkcji KSeF w programach mFaktura

W dokumencie tym opisujemy, w najwiekszym uproszczeniu, jak dziata bezptatny dodatek KSeF do Strona
programéw mFaktura. | 1

Integracja z KSeF nie wymaga kazdorazowego logowania. Konfiguracje przeprowadza sie na poczatku,
pdzniej operacje komunikacji z KSeF (w tym autoryzacje) program wykonuje sam. Wtasciwie dziatanie
programu jest takie same jak bez modutu KSeF, wystarczy jedynie pamietac¢ o wysytaniu dokumentéw, a
gdy nawet sie zapomni — program przypomni przy zamykaniu o koniecznos$ci wysytki .

Jesli chcesz dowiedzied sie jak skonfigurowac program mFaktura do pracy z KSeF, lub jakie funkcje ma
ptatny Dodatek KSeF, przeczytaj inny dokument:
https://matsol.pl/panel/edytor/uploads/files/mfaktura ksef.pdf

Wystawianie faktury...

Wystawiajgc fakture, obok przycisku ,,Zatwierdz”, widnieje pole wyboru zwigzane z akcjg KSeF :

Wartosc netto: 0,00 Wartosc VAT:
SprawdZ zysk z dokun

Zatwierdz [F12] '+ kseF: Wyslijpozniej v

Przy wystawianiu nowego dokumentu mozliwe sg trzy opcje:

KSeF - |Wyslij poZniej w

Wyslij poznie
Wyslij teraz
Mie wysy taj

,WVSlij pdzniej” — oznacza, ze dokument mozesz wystac pdzniej do KSeF, np. na koniec dnia.
,Wyslij teraz” — oznacza, ze po kliknieciu Zatwierdz program wysle dokument do KSeF.
,Nie wysytaj” — oznacza, ze dokument ten nie bedzie wysytany do KSeF.

Domyslng akcje KSeF, przy wystawianiu nowego dokumentu, ustawiasz w KSeF -> Konfiguracja:
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Pomoc  Dodatki

y’-. 4 6\__ KS
B be (i3 b eF v
Druki Zamdwienia online KSeF
Dokumenty do wystania

Rejestr wystanych do KSeF

Sprzedaz w KSeF
Zakupy w KSeF Strona
Podglad pliku e-Faktura xml | 2

Log ostatnich operacji modutu KSeF

Konfiguracja

W zakfadce: Zachowanie programu.

QOgdlne

Komunikacja z KSeF

Pliki e-Faktura

Dokumenty

Zachowanie programu

Reczne generowanie plikdw

Diagnostyka komunikacji

Pdzniejsza wysytka dokumentow do KSeF

Jak wynika z poprzedniego punktu, dokumentéw nie musisz wysyfac od razu, podczas wystawiania.
Mozesz to zrobic¢ pdzniej, np. na koniec dnia. Wtedy do czasu, az wyslesz dokumenty KSeF, mozesz je
modyfikowa¢, usuwag, itp.

Wejdz w ,,Dokumenty sprzedazy”, czyli w miejsce gdzie zapisywana jest cata sprzedaz.

El

Program Dane JPK  Raportyidruki Ustawienia sto

¢ v .. 9

Sprzedaz Zakupy Klienci Towary/ustugi

Dokumenty sprzedazy F2

Dokumenty sprzedazy wqg klientdw  Ctrl+F2

Kopie robocze
Sprzedaz w KSeF

Utworz dokument sprzedazy  Alt+F2

W gdrnej czesci okna, w polu ,Wyszukiwanie”, znajdziesz pole wyszukiwania KSeF.
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Wszystkie
2025/11/29 Do wystania
Offline -
Data wyst. Netto Bru|{Wystany
Wystany offline
. | Wysytanie
26 listopada 2025 1237501 &Niewyﬂ#aj dwka
26 listopada 2025 Gotowka

380,00 4?9,_?0‘ 479,70

| Strona

Za jego pomocay przefiltrujesz dokumenty. Mozesz np. wyswietli¢ dokumenty ,Do wystania”. Wtedy
zobaczysz tylko te dokumenty, ktére musisz jeszcze wystaé do KSeF.

Na liscie dokumentdéw znajduje sie kolorowa kolumna KSeF, w ktérej kolorami oznaczony sg statusy
wysytki do KSeF.

Wyszukiwanie
Nabywca h
Wystawione - biezacy rok -

® Wszystkie
O Zaptacone
O Niezaptacone

KSeF

Faktura. FSTEf2025/11/22

Numer Typ Forme
dokumentu dokumentu KSeF Nabywca Data wyst. Netto Brutto Zapt. bt
FSTE/2025/11/29 |Faktura Dorota Szczepaniska | ¢ ioiopada 2025 | 1237.50 | 1522.13 1 522,13 | Gotow
Danuta Zawadzka ]
FSTE/2025/11/28 |Faktura 26 listopada 2025 390,00 479,70 | 479,70 |Gotéw
Danuta Zawadzka ] .
FSTE/2025/11/27 |Faktura | Wyslany 25 listopada 2025 520,00 639,60 639,60 Gotéw
FSTE/2025/11/26 |Fakura  |Wyslany offine | /o™ Jakubowski 24 listopada 2025 507.00| 623,61 623,61 |Gotow
FSTE/2025/11/25 |Faktura Barbara Wisniewska |, jisiopada 2025 520,00 639.60| 639,60 Gotow
FSTE/2025/11/24 |Faktura Barbara Wisniewska |, 4 jitopada 2025 14400 177.12| 177,12 | Gotew
FSTE/2025/11/23 |Faktura Adam Jakubowski 24 listopada 2025 52000 | 639.60 | 639,60 Gotéw
> FSTE/2025/11/22  Faktura Danuta Zawadzka 24 listopada 2025 104,00 127,92 | 127,92 Gotow
FSTE/2025/11/21 |Faktura Adam Jakubowsid 24 listopada 2025 520,00 639.60| 639,60 Gotow
Danuta Zawadzka ]
FSTE/2025/11/20 |Faktura 24 listopada 2025 | 1261,00| 1551,03 1 551,03 | Gotaw
FSTE/2025/11/19 |Faktura Adam Jakubowski 24 listopada 2025 160,00 196,80 196,80  Gotdw
[ Czestaw Lisocki e e e e P e IO D

Znajdz na liscie dokumentéw, ten ktéry chcesz wysta¢ do KSeF. Kliknij lewym myszy w kolorowym polu
opisujgcym status KSeF. Pojawi sie krétkie menu zwigzane z funkcjami KSeF.

Dorota Szczepanska 26 listopada 2025 123
eF KSeF - Krajowy System e-Faktur v | N
Wuslanv Danuta Zawadzka 25 listopada 2025 52

Mozesz tez klikngé prawym myszy, wtedy pojawi sie standardowe menu podreczne i w nim na samej
gorze rowniez te same funkcje zwigzane z KSeF.
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eF KSeF - Krajowy System e-Faktur 3

Edlytuj
Usur Ctrl+Del

OO

Karta Alt+Space
Uwagi do dokumentu

Podglad wydruku Strona
Wydruk 3 | 4
Wydruk duplikatu

Eksportuj do pdf 3

Wyl mailem »

Zapisz i wyslij mailem 3

2 BR:E® L O

Wplata

Utwarz dokument na te] podstawie

Utwarz tgczny dokument

Utwarz fakture korygujaca

Wystaw note korygujaca w imieniu kupujacego
Wystaw wezwanie do zaptaty

Wybierz: ,Wyslij do KSeF”... | faktura zostanie wystana do KSeF. Od tego momentu nie powinienes jej
modyfikowa¢, ani usuwadé. Zresztg program na to nie pozwoli, wyswietlajgc odpowiedni komunikat.

KSeF Nabywca Data wyst. Netto Brutto Zapt. ;Drma
Dorota Szczepariska | og iesanada 2n2 123750 152213 1 522,13 Gotéwka

|EF KSeF - Krajowy System e-Faktur 2l Wyélij do KSeF |
Wystaw w trybie 'Offline’ B
Wystany Danuta Zawadzka 25 listopada 2025 Status KSeF A

i Wygeneruj plik e-Faktura XML
Adam Jakubowski .

Wystany offline 24 listopada 2025 Wizualizacja e-Faktury 2
Barbara WIsnl%kﬂ A Lmtamm A OTE | [=CsTaliatyl | 200 2N 20 20 A Saades

Wystawienie dokumentu w trybie , offline”

Jesli masz problem z Internetem lub jest jakis ogdlny problem z KSeF, a Twdj klient nie moze czekac,
mozesz wystawi¢ mu fakture w tzw. trybie , offline”.

Forma
entu KSeF Nabywca Data wyst. MNetto Brutto Zaph. bl
i Dorota Szczepariska ... 12750159913k 59213 Gtéwdea
‘EF KSeF - Krajowy Systern e-Faktur 4 | Wysélij do KSeF

o I Wystaw w trybie 'Offline’ |
Status KseF

v Wyslany Danuta Zawadzka 25 listopada 2025

1 Wyslany offline Adam Jaku ki 24 listopada 2025 Wizualizacja e-Faktury

Wygeneruj plik e-Faktura XML

A Lhmtm e A~ TR ‘ BN nan ‘ 220 N | o0 on |f".—l.£..-l.—n.
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Mozesz mu wtedy wydrukowaé fakture lub wysta¢ w pdf. Bedzie miaf na niej odpowiednie kody QR i
linki do sprawdzenia autentycznosci. | gdy ona juz trafi do KSeF — bedzie mdgt za pomoca tych koddw
lub linkdw, sprawdzi¢ jej obecnos¢ w KSeF.
Pamietaj, ze faktura wystawiona w trybie ,offline” musi byé pdzniej i tak wystana do KSeF i to w miare
mozliwosci jak najszybciej.
Strona

Kody QR do sprawdzenia wystawionej faktury w KSeF 5

Jedli faktura zostanie wystana do KSeF, na jej wydruku zobaczysz kod QR, ktéry pozwoli Twojemu
klientowi na szybkie sprawdzenie faktury w KSeF. Ten kod QR pojawi sie réwniez, w wygenerowanym
pdf.

- a x
= N e = w— Wyglad: Szablon 4~ Strona: X
Wydruk Zapisz do pdf
1 Adobe Fhotoshop 220,00 1 szt 22000 3 115,60 G3Y.60 A~
Razem : 520.00 XX 119,60 639.60
W tym: 520,00 23 115.60 639,60

Slownie, razem : szescset trzydziesci dziewiet 60/100
Zaplacono : 639,60 z1

Do zaptaty : 0,00 zi
Forma platnosci : Gotéwka

Jan Kowalski

Odebrat(a) Wystawit{a)

Ten dokument zostat wystawiony w DEMO KSeF
Numer w KSeF: 7768187421-20251125-010000E62F48-06

Zeskanuj kod po lewej, aby sprawdzi¢ dokument w KSeF.

Jesli nie mozesz zeskanowad, uzyj ponizszego linku:
https://ksef-test.mf.gov.pl/client-app/invoice/7768187421/25-11-
2025/4aVzQZEfoswGItimAaXH3XDmEmMPrmKOLVRNo7kDwdU

TTE81687421-20251125-010000E62F 45-05

Jesli wystawisz fakture w trybie ,,offline” jej wydruk bedzie opatrzony dwoma kodami.
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=8 nj‘j 10% # Wyglad: Szablon4 - Strona: 2 z x
Wydruk Zapisz do pdf

Dokument wystawiony w trybie 'offline’

Zeskanuj kod po lewej, aby sprawdzi¢ dokument w KSeF.
Jesli nie mozesz zeskanowad, uzyj ponizszego linku: Strona
https://ksef-test.mf.gov.pl/client-app/invoice/7768187421/24-11- | 6

2025/ Xux0GFX9Dupelm8M6e8dzKhvSfXw3T-0MIS8wzLI571s

Certyfikat potwierdzajacy autentycznos¢ wystawcy

Zeskanuj kod po lewej, aby sprawdzi¢ autentycznosc wystawcy.

Jesli nie mozesz zeskanowad, uzyj ponizszego linku:
https://ksef-test.mf.gov.pl/client-

app/ certificate/Nip/7768187421/7768187421/012C28756573EF6E/ XuxOGFX9Dupel
m8M68dzKhvSEXw3T-0MISBwzLI5Z1s/ IN2Ws55Y_88dmIr8D7WyIrrwisNH-Apil8px

CERTYFIKAT

Jako uzytkownik programu nie musisz drukowa¢ faktury, ani generowa¢ jej pdf, by sprawdzi¢ czy ma
wygenerowane kody i czy jest juz w KSeF. Wystarczy, ze wybierzesz opcje:

KSeF Nabywca Data wyst. Netto Brutto Zapt. ;orma

Do wystania Dorota Szczepanska | ,q iotopada 2025 | 123750 | 152213 1 522.13 | Gotéwka

Do wyslania Danuta Zawadzka | ¢ jigtopada 2025 390,00 479.70 | 479,70 Gotéwka

Wystany Danuta Zawadzka sonnn| /30 60| /30 80 | Gotdwks

|eF KSeF - Krajowy System e-Faktur * | Wyilij do KSeF

Wyslany P Wystaw w trybie 'Offline’ ]
rs o Status KSeF

Fim e Barbara Wisniewska 24 listopada 2025 | |a
L Wygeneruj plik e-Faktura XML

Offline Barbara Wisniewska |, jistopada 2025 Wizualizaga e-Faktury ;

Adam lakuhrwski | | | |

| klikajgc w link, sprawdzisz czy jest w KSeF
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MNumerw KSeF: |??6818?421—20251125—{HDGDUE62F48—05 | Zmien
Data wysy lania: |25 listopada 2025 11:30 IEv| Wystat: |Administrator

Strona
Sprawdz dokument w KSeF | 7

https://kseftest mf gov.pl/client-appfinvoice/77/68187421/25-11-2025/4aVz0
ZEIfoswGltimAaXHIXDmEmMPrmKEOLVEMo7kDwdl

TR AT 2IE6 ST IOTO0S IR LA 06

Inne funkcje
W dokumentach sprzedazy...
Dokumenty sprzedazy mozesz zapisa¢ do pliku xml, w formacie e-Faktura. Jest to ten sam plik, ktéry jest

wysytany do KSeF. Zapis do plikéw xml, moze by¢ uzyteczny w komunikacji z ksiegowoscig. Wiekszosé
programéw ksiegowych potrafi bowiem importowac dane z tych plikdw.

- Danuta Zawadzka 26 listopada 2025 390,00 479,70 | 479,70 |Gotdwk
Danuta Zawadzka .
Fal —20 FO'Y T e Ta 1 520m 63960 63960 Gom
|EF KSeF - Krajowy System e-Faktur » | Wyilij do KSeF
Wystaw w trybie 'Offline’ wk
i&ni Status K5eF
Barbara Wisniewska 24 listopada 2025 |wk
. Wygeneruj plik e-Faktura XML
Barbara Wisniewska .
24 listopada 2025 Wizualizacja e-Faktury ik
Adam Jakubowski 24 listopada 2025 ‘ 520,00 | 639,60 ‘ 639,60 |Gotdwk

Podczas generowania takiego pliku program sprawdza tez jego poprawnosc i w razie btednie
wprowadzonych danych komunikuje o problemach.

Wystawiony dokument sprzedazy mozesz tez zwizualizowa¢, by zobaczy¢ wszystkie szczegdty pliku e-
Faktury. W tym celu wybierz:

Danuta Fawadzka |

‘ R’Jﬁm| a’maﬁ‘ R’lﬂm‘f‘n
|EF KSeF - Krajowy System e-Faktur 3 | Wyélij do KSeF

EFISOpaUT EUE Wystaw w trybie 'Offline’ (a7}
. Status KSeF
Barbara Wisniewska 24 listopada 202 i
Wygeneruj plik e-Faktura XML

Barbara Wisniewska |

24 listopada 202 Wizualizacja e-Faktury lim

MatSol — producent oprogramowania, email : biuro@matsol.pl, tel. : 12 2821862, kom. : 792438845



https://matsol.pl/

MatSol — producent oprogramowania, www.matsol.pl

W dokumentach zakupu...

Dotyczy tylko programu mFaktura Magazyn.

Podczas wprowadzania dokumentu zakupu masz mozliwosé zaimportowania jego zawartosci z pliku e-

Faktura xml. Funkcja widoczna jest w oknie dokumentu zakupu, w lewym gérnym rogu:

Strona
| 8

Mowy dokument zakupu

Importuj dane z e-Faktura

Dane podstawowe  Kontrahent  Towary/Us

Typ dokumentu: Faktura zakupu

Mumer dokumentu: FZr2025111

Mr dokumentu Zrédtowego:

Data wystawienia: 27 listopada 2025 @

Data otrzymania: 27 listopada 2025 @

W ptatnym dodatku, funkcjonalnosé ta jest znacznie lepiej rozwigzana. Mozesz bowiem zaimportowac
dane bezposrednio z KSeFu. Tutaj musisz wskaza¢ plik e-Faktury.

Przy zamykaniu programu...

Podczas zamykania programu, nastepuje sprawdzenie czy jakies dokumenty nie wymagajg wystania do
KSeF. Jesli tak, pojawi sie komunikat ostrzegajacy, tego typu :
o Wsrdd dokumentow sprzedazy s3 takie, ktdre powinny zostac wystane do KSeF!
Pamietaj, ze powinienes wys{aé dokumenty tego samego dnia co ich data wystawienia.
Aw razie awaril systemu - najpézniej dnia kolejnego.
Jesli nie cheesz, by ten komunikat sie pojawial, wyslij dokumenty do KSeF.
Ewentualnie zmien ich status KSeF.
Liczba dokumentéw 'Do wys tania" 4

Liczba dokumentow wystawionych w trybie 'offine': 4

Czy mimo to chcesz zamknac program ?
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